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INSTRUKCJA 
z dnia 25 kwietnia 1948 r. 


wydana przez Ministerstwo Skarbu w porozumieniu z Kontrolą Państwową 


w sprawie postępowania z kredytami przewidzianymi w budżecie majątkowym na wydatki 
inwestycyjne. 


Postanowienia ogólne. 


$1. 


Przedmiot instrukcji. 


Część I. 


Instrukcja niniejsza normuje zasady postępowa- 
nia władz i urzędów państwowych tudzież orga- 
nów skarbowych w zakresie dysponowania kredy- 
tami, przewidzianymi w budżecie majątkowym na 
wydatki inwestycyjne. 


$ 2. 


Prawo dysponowania i prawo asygnowania. 


1. Prawo dysponowania i prawo asygnowania 
z kredytów przysługuje władzom centralnym, 
władzom naczelnym i władzom Il-ej instancji, 
zaś władzom (urzędom) I-ej instancji przysłu- 
guje tylko prawo asygnowania. 

2. Za „władze centralne" i „władze naczelne” 
w rozumieniu niniejszej instrukcji uważać na- 
leży odpowiednie władze w rozumieniu przepi- 
sów rachunkowo-kasowych dla władz i urzędów 
państw owych. 


§ 3. 
Organa skarbowe. 


Organami skarbowymi w zakresie kredytów są: 
Centralna Księgowość Ministerstwa Skarbu, Bank 
Gospodarstwa Krajowego, Państwowy Bank Rolny 
i kasy urzędów skarbowych. 


$ 4. 
Zakres działania organów skarbowych. 


1.: Centralna Księgowość Ministerstwa Skarbu 
otwiera władzom centralnym kredyty w Gen- 
trali Banku Gospodarstwa Krajowego lub 
w Centrali Państwowego Banku Rolnego, z po- 
działem na części, działy .i rozdziały budżetu ma- 
jątkowego. 

. 2. Zarządzenie Ministerstwa Skarbu określi co- 

rocznie które kredyty będą otwierane w Banku 


Gospodarstwa Krajowego, które zaś w Państwo- 
wym Banku Rolnym. 

5. Do zakresu działania banków należy kontrola 
budżetowa, merytoryczna oraz formalno-ra- 
chunkowa wydatków z kredytów. W zakresie 
tej kontroli banki mają prawo przeprowadzania 
kontroli wykonywania robór inwestycyjnych 
na miejscu. Ponadto banki mają prawo do bra- 
nia udziału w komisjach przetargowych i w ko- 
misjach kolaudacyjnych z głosem doradczym. 
O dacie posiedzenia tych komisji władze asygnu- 
jące winny zawiadomić oddział właściwego 
banku w takim terminie, aby oddział ten otrzy- 


mał zawiadomienie conajmniej na trzy dni przed 


terminem posiedzenia komisji. Nieobecność 
przedstawiciela banku nie ma wpływu na waż- 
ność posiedzenia komisji. 

Kasy urzędów skarbowych biorą udział w re- 
alizowaniu kredytów w zastępstwie i z upoważ- 
nienia baaków. i 
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$5. 
Rozliczanie się banków z Ministerstwem Skarbu. 


Oddziały banków dokonują wypłat z kredytów 
z własnych funduszów. 

Sumy wydatkowane w danym dniu oddziały wy- 
równują sobie w miejscowych oddziałach Narodo- 
wego Banku Polskiego z rachunku żyrowego Mini- 
sterstwa Skarbu — Centralna Księgowość. 


5 6. 
Właściwość organów skarbowych. 


1. Władzom centralnym uruchamia się kredyty 
w oddziałach głównych banków. 

2. Władzom naczelnym i władzom .Il-ej instancji 
uruchamia się kredyty w terytorialnie właści- 
wych oddziałach banków. 

Jeśli siedziba władzy naczelnej lub władzy Il-ej 
instancji znajduje się poza siedzibą oddziału ban- 
ku, to tę część kredytu, z której władza ta bez- 
pośrednio asygnuje, oddział banku na jej żąda- 
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Część II. 
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nie przekazuje do kasy urzędu skarbowego 
w siedzibie tej władzy. 


. Władzom (urzędom) I-ej instancji znajdującym 


się w siedzibie oddziału banku uruchamia się 
kredyty w tym oddziale. 

Władzom (urzędom) I-ej instancji znajdującym 
się poza siedzibą oddziału banku uruchamia się 
kredyty w kasie miejscowego urzędu skarbo- 
wego. 


$ 7. 


Przekazywanie kredytów. 


„ Władze centralne i władze naczelne mają prawo: 


a) zarządzić przekazanie kredytu uruchomio- 
nego w oddziale głównym banku w całości 
lub części do innego oddziału banku, 

b) zarządzić przekazanie kredytu, uruchomio- 
nego w jednym z oddziałów banku do innego 


banku. 


„ Władze Il-ej instancji mają prawo: 


a) zarządzić przekazanie kredytu uruchomione- 
go w miejscowym oddziale banku lub kasie 
urzędu skarbowego do oddziału głównego 
banku do dyspozycji władzy przełożonej, 

b) zarządzić przekazanie kredytu uruchomio- 
nego w kasie urzędu skarbowego lub oddziale 
banku do dyspozycji podległych jej władz 
(urzędów) I-ej instancji, do kasy innego urzę- 
du lub innego oddziału banku w zastrzeże- 
niem, że przekazanie to odbywa się w obrę- 
bie podległych jej władz (urzędów) I-ej in- 
stancji. 


. Władzom (urzędom) I-ej instancji przysługuje 


prawo przekazywania uruchomionego kredytu 
wyłącznie do dyspozycji przełożonej władzy 
Il-ej instancji do oddziału banku, w którym wła- 
dza ta ma uruchomiony kredyt. 


Postanowienia szczegółowe dla władz. 


§ 8. 


Uruchamianie kredytów. 


1. Wladze centralne z kredytów otwartych dla 


nich w centrali banku uruchamiają kredyty dla 
poszczególnych władz asygnujących. 


. Celem uruchomienia kredytu władze centralne 


przesyłają centrali banku wypełnione pismo 
wzór Nr 1 w trzech egzemplarzach: przy zbio- 
rowym uruchamianiu kredytów władze central- 
ne przesylają centrali banku jeden egzemplarz 
pisma zbiórowego wzór Nr 2, do którego dołą- 
czają po trzy egzemplarze pism wzór Nr 1, spo- 
rządzonych oddzielnie dla każdego oddziału 
banku, w którym kredyt ma być uruchomiony 
i dla każdej władzy asygnującej, do której dys- 
pozycji kredyt ten jest przeznaczony. 

Jeden egzemplarz pisma wzór Nr 1 lub pismo 
wzór 2 i jeden egzemplarz pisma wzór Nr 1 
centrala banku zatrzymuje u siebie, zaś dwa eg- 
zemplarze pisma wzór Nr 1 przesyła właściwe- 
mu oddziałowi banku z poleceniem uruchamie- 
nia kredytu. E 
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Właściwy oddział banku uruchamia kredyt 
i zawiadamia o tym władze asygnującą przy po- 
mocy jednego egzemplarza pisma wzór Nr 1. 
Władze naczelne i władze Il-ej instancji celem 
uruchomienia kredytu do dyspozycji podległych 
im władz (urzędów) I-ej instancji w kasie urzę- 
du skarbowego, bądź w oddziale banku, postę- 
pują analogicznie jak i władze centralne, przesy- 
łając wspomniane wyżej pisma do oddziału ban- 
ku w którym: mają uruchomiony kredyt. Od- 
dział banku postępuje z tymi pismami w sposób 
analogiczny jak i centrala, z tym, że dwa egzem- „ 
plarze pisma wzór Nr 1 przesyła do właściwego 
oddziału banku lub kasy urzędu skarbowego, 
w zależności od tego, gdzie kredyt ma być uru- 
chomiony. 

Właściwy oddział banku lub kasa urzędu skar- 
bowego uruchamia kredyt i zawiadamia o tym 
władzę asygnującą przy pomocy jednego egzem- 
plarza pisma wzór Nr 1 


. Kredyty uruchamia się według części, działów 


i rozdziałów, przewidzianych w budżecie mająt- 
kowym. W kasach urzędów skarbowych uru- 
chamia się kredyty dla władz (urzędów) I-ej in- 
stancji według szczegółowych tytułów budżetu 
majątkowego (część, dział, rozdział, paragraf, 
pozycja). 


"99. 
Przekazywanie kredytów. 


. Celem przekazania kredytu uruchomionego 


w jednym oddziale banku do innego oddziału 
banku, władze (urzędy) przesyłają oddziałowi 
banku, z którego kredyt mają przekazać, dwa 
pisma, a mianowicie: pismo wzór Nr 3—w jed- 
nym egzemplarzu — adresowane do oddziału 
banku, w którym kredyt jest uruchomiony oraz 
pismo wzór Nr 4 — w dwóch egzemplarzach— 
adresowane do oddziału banku, do którego kre- 
dyt ma być przekazany. 

Oddział banku zatrzymuje pismo wzór Nr 3, 
zmniejsza u siebie kredyt na rachunku właściwej 
władzy (urzędu), o czym niezwłocznie ją zawia- 
damia osobnym pismem, zaświadcza o zmniej- 
szeniu kredytu na obydwóch egzemplarzach 
pisma wzór Nr 4 poczym obydwa egzemlarze 
tego pisma przesyła do oddziału banku, do któ- ' 
rego kredyt ma być przekazany. 

W przypadku, gdy kredyt podlegający przeka- 
zaniu uruchomiony został w kasie urzędu skar- 


 bowego, oddział banku przesyła pismo wzór 


Nr 3 do kasy urzędu skarbowego celem zmniej- 
szenia kredytu. Kasa urzędu skarbowegozmniej- 
sza kredyt, zaświadcza o zmniejszeniu na tym 
piśmię i zwraca je oddziałowi banku. O zmniej- 
szeniu kredytu kasa zawiadamia równocześnie 
osobnym pismem dotyczącą władzę (urząd). Na 
podstawie tak poświadczonego pisma wzór Nr 3 
oddział banku zmniejsza u siebie kredyt na ra- 
chunku właściwej władzy (urzędu), zaświadcza 
o tym na obydwu egzemplarzach pisma wzór 
Nr 4 (ust. 1) i przesyła te pisma oddziałowi ban- 
ku, do którego kredyt ma być przekazany. 
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4. 


. O wpłatach na wznowienie kredytu, 


Oddział banku, do którego kredyt został prze- 
kazany uruchamia kredyt na rachunku właści- 
wej władzy (urzędu), zawiadamiając ją o tym 
przy pomocy jednego egzemplarza pisma wzór 
Nr 4 (ust. 2). 


. Oddział banku, do którego kredyt został prze- 


kazany, jak również oddział banku, w którym 
kredyt został zmniejszony, zawiadamiają o tym 
centralę banku osobnymi pismami. 


$ 10. 


Wznawianie kredytów. 


„. Kwoty podjęte z kredytów, a zwrócone całko- 


wicie lub częściowo w ciągu okresu ważności 
tych kredytów, zarachowuje się na wznowienie 
kredytu, w tym samym tytule, z którego doko- 
nano wypłaty i do dyspozycji tej samej władzy 
(urzędu), która wypłatę zarządziła. ` 


. Kwoty zwrócone po upływie ważności kredy- 


tów zarachowuje się na budżet dochodów Ogól- 
nego Zarządu Skarbowego ($32, ust. 4). 


. Sumy zwrotów z kredytów mają być wpłacane 


lub przekazywane do tego oddziału banku, któ- 
ry dany kredyt uruchomił. 

tudzież 
o wpłatach z tytułu zwrotów z kredytów, do- 
konanych po upływie ważności tych kredytów 
— oddział banku zawiadamia zainteresowane 
władze (urzędy). 


. W zakresie postępowania przy zwrotach z kre- 


dytów mają ponadto zastosowanie postanowie- 
nia ust. 41 5 $ 16 przepisów rachunkowo-kaso- 
wych dla władz i urzędów państwowych. 


$ 11. 


Przenoszenie kredytów. 


Przenoszenie kredytów z jednego tytułu na dru- 


gi (virement) może mieć miejsce tylko w granicach 
ustawowych uprawnień. 


1. 


” 


§ 12. 
Pozostałości kredytów. 


Kredyty niewyczerpane przez władze (urzędy) 
asygnujące w ciągu okresu trwania ich ważności 


— wygasają. 


. Władze (urzędy) asygnujące nie mogą składać 


sum z kredytów na rachunki sum niebudżeto- 
wych w kasach urzędów skarbowych, izbach 
skarbowych i Centralnej Księgowości Minister- 
stwa Skarbu, jak również nie mogą podejmować 
sum z kredytów cełem złożenia ich na swych ra- 
chunkach w instytucjach bankowych, bądź 
w kasach (schówkach podręcznych) dla dalszego 
ich zużytkowania. 


$ 13. 
Rozdzielniki kredytów. 


. Władza centralna sporządza szczegółowe roczne 


rozdzielniki kredytów oddzielne dla każdego 
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oddziału banku z wyszczególnieniem w nich po- 
szczególnych celów inwestycyjnych (obiektów), 
według szczegółowych tytułów budżetu mająt- 
kowego i sum na poszczególne cele (obiekty) 
preliminowanych. 


. Rozdzielniki te władza centralna przesyła cen- 


trali banku w dwóch jednobrzmiących egzem- 
plarzach, z których jeden centrala banku zatrzy- 
muje u siebie, drugi zaś przesyła właściwemu od- 
„działowi banku. 


. Władza centralna może wymienione rozdziel- 


niki sporządzić z podziałem na grupy celów in- 
westycyjnych (obiektów). W tym przypadku 
podziału sumy przewidzianej w rozdzielniku 
władzy centralnej dla grupy celów inwestycyj- 
nych na poszczególne cele inwestycyjne (obiek- 
ty) dokonuje właściwa władza naczelna bądź 
władza Jl-ej instancji; w tym celu odnośna wła- 
dza sporządza rozdzielniki uzupełniające i prze- 
syła je w dwóch egzemplarzach oddziałowi ban- 
ku, w którym ma uruchomiony kredyt. 

Jeden egzemplarz tego rozdzielnika uzupełniają- 
cego oddział banku zatrzymuje u siebie, drugi 
zaś przesyła swojej centrali. 

Przed otrzymaniem szczegółowego rozdzielnika 
na poszczególne cele inwestycyjne (obiekty) od- 
dział banku nie może dokonywać żadnych wy- 
płat z kredytów danej części. 


$ 14. 


Zmiana rozdzielników kredytów. 


. Władza, która sporządziła rozdzielnik na po- 


szczególne cele inwestycyjne (obiekty), ma prawo 
zmiany tego rozdzielnika, przy czym zmiana 
obejmować może wyłącznie cele inwestycyjne 
(obiekty) objęte tym samym szczegółowym ty- 
tułem (pozycja względnie paragrat). 


. Pismo w sprawie zmiany rozdzielnika władza 


(urząd)przesyła właściwemu oddziałowi banku 
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Je- 
den egzemplarz pisma oddział banku zatrzymuje 
u siebie, drugi zaś przesyła swojej centrali. 


6.15. 


Kosztorysy i umowy. 


„ Władza (urząd) asygnująca winna dostarczyć 


oddziałowi banku co najmniej na pięć dni przed 
realizacją kredytu na dany ceł inwestycyjny 
(obiekt) odpis zatwierdzonego kosztorysu dla 
tego celu inwestycyjnego (obiektu) wraz z odpi- 
sem umowy. 


. W przypadku zlecenia przedsiębiorstwu pań- 


stwowemu lub będącemu pod zarządem pań- 
stwowym wykonywania robót z jednoczesnym 
obowiązkiem opracowania przez to przedsię- 
biorstwo projektów, planów i kosztorysu — 
oddział banku, do czasu sporządzenia całkowi- 
tego kosztorysu na dany cel inwestycyjny 
(obiekt) może honorować zatwierdzone koszto- 
rysy poszczególnych fragmentów wykonywa- 
nych inwestycji w ramach umowy. 
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. Przy robotach prowadzonych systemem gospo- 


darczym, bądź w przypadkach wyjątkowych, 
wymagających bezzwłocznego podjęcia robót, 
władza (urząd) asygnująca winna oddziałowi 
banku dostarczyć kosztorys wewnętrzny (urzę- 
dowy), bądź wycenę kosztów. 


. Władza (urząd) asygnująca może przekroczyć 


sumę kośztorysową w granicach słusznej i za- 
twierdzonej przez właściwe władze rewizji cen, 
wynikającej ze zwyżki cen materiałów i kosz- 
tów robocizny. 


. O ile zajdzie konieczność dokonania w tym sa- 
mym celu inwestycyjnym (obiekcie) robót nie. 


objętych kosztorysem, władza (urząd) obowiąza- 


` na jest przedłożyć oddziałowi banku zatwier- 


dzony dodatkowy kosztorys przed przystąpie- 
niem do wykonania robót. 


. W razie, gdyby z powodów wymienionych wy- 


żej w ust. 4 i 5 miało nastąpić przekroczenie su- 

my preliminowanej na dany cel inwestycyjny 
f > ; PPOR 

(obiekt), winna uprzednio nastąpić zmiana roz- 


dzielnika (§ 14). 
$ 16. 


Zabezpieczenie kredytów na obiektach nieskarbo- 


wych. 


. W przypadku, gdy inwestowany obiekt nie sta- 


nowi własności Skarbu Państwa, władza asygnu- 
jąca winna zawiadomić o tym właściwy oddział 
banku przed terminem rozpoczęcia robót. 


„ Do obowiązków banku należy zabezpieczenie 


hipoteczne należności Skarbu Państwa z tytułu 
zainwestowanych sum. 


. Postępowanie banku w zakresie zabezpieczenia 


jak również spłaty tych należności zostanie 
osobno unormowane. 


$ 17. 
Dokonywanie wypłat. 


- W zakresie dokonywania wypłat władze (urzę- 


dy) stosują się do postanowień przepisów ra- 
chunkowo-kasowych dla władz i urzędów pań- 
stwowych z następującymi uzupełnieniami: 

a) władze (urzędy) zarządzają wypłaty wyłącz- 
nie na podstawie asygnat wzór Nr 6 do $ 25 
powołanych przepisów; 

b) w asygnatach władze (urzędy) wyszczegól- 
niać winny oprócz szczegółowych tytułów 
(część, dział, rozdział, paragraf i pozycja) 
ponadto oznaczenie celu inwestycyjnego 
(obiektu) którego dany wydatek dotyczy; 
do każdej asygnaty władza (urząd) obowiąza- 
na jest dołączyć uwierzytelnione przez nią 
odpisy dowodów, stanowiących podstawę 
asygnowania, a odpowiadających postanowie- 
mom $ 21 cytowanych przepisów. W tym 
celu władza (urząd) winna żądać od dostaw- 
ców (wykonawców robót) przedkładania ra- 
chunków z odpowiednią ilością kopii. 


c 


— 
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2. W przypadku wykonywania robót inwestycy]- 


nych systemem gospodarczym, władze (urzędy) 
asygnujące dołączają do asygnaty zamiast do- 
wodów — zestawienia dokonanych wydatków. 
Zestawienia wydatków zawierać winny: datę 
wystawienia rachunku, nazwisko i imię lub firmę 
oraz adres wystawcy, szczegółowe określenie 
wykonanych robót lub dostarczonych towarów 
i kwotę rachunku. 


. W dołączonych do asygnat dowodach (odpisach 


rachunków, zestawieniach wydatków) władza 
(urząd) asygnująca stwierdza, że dowody te 
zgodne są z dowodami oryginalnymi i że orygi- 
nalne dowody zaopatrzone są w klauzule wy- 
mienione w $ 21 cytowanych przepisów. 
Stwierdzenie to winno być podpisane przez kie- 
rownika organu rachunkowego władzy (urzędu) 
lub upoważnionego przez niego urzędnika i za- 
opatrzone w odcisk pieczęci urzędowej. 


. O zrealizowaniu asygnaty władza (urząd) jest 


powiadamiana przez organ, który dokonał wy- 
płaty za pomocą talonu, z zaznaczeniem na nim 
daty realizacji asygnaty.. 


$ 18. 
Wypłaty zaliczek. 


Z kredytów mogą być wypłacane zaliczki: 

a) przedsiębiorstwom i wykonawcom robót 
w ramach zawartych z nimi umów, z za- 
strzeżeniem obowiązujących przepisów co do 
zawierania umów i wypłaty zaliczek; 

b) władzom. (urzędom) w przypadku wykony- 
wania robót systemem gospodarczym we 
własnym zakresie z zastrzeżeniem postano- 
wień $ 22 ust. 3 przepisów rachunkowo-ka- 
sowych dla władz i urzędów państwowych. 


$ 19. 
Wyłliczanie się z zaliczek. 


Wyliczanie się z zaliczek, udzielanych w ra- 
mach umów, następuje w terminach i w sposób 
w tych umowach przewidzianych. 


. Wyliczanie się z zaliczek, udzielonych władzom 


(urzędom) na roboty inwestycyjne wykonywane 
sposobem gospodarczym, winno następować naj- 
później w terminie dwumiesięcznym od daty 
otrzymania zaliczki, w sposób przewidziany 
w $ 24 przepisów rachunkowo-kasowych dla 
władz przy uwzględnieniu postanowień $ 17 
ust. 2 niniejszej instrukcji. 

Udzielenie władzy (urzędowi) nowej zaliczki na 
ten sam cel inwestycyjny (obiekt) bez uprzed- 
niego rozliczenia się z poprzedniej jest niedo- 
zwolone. 

W razie częściowego wyliczenia się z zaliczki, 
oddział banku może wypłacić nową zaliczkę, 
ale tylko do wysokości sumy rozliczonej. 

W przypadku stwierdzenia postępu robót od- 
dział banku może wypłacić dalszą zaliczkę w od- 
powiedniej wysokości, mimo nierozliczenia się 
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formalnego z zaliczek już pobranych, przy czym 
jednak łączna suma zaliczek wypłaconych na da- 
ny cel inwestycyjny (obiekt) nie może przekra- 
czać 50%» sumy kosztorysowej. 


. Wyliczanie się z zaliczek następuje zawsze wo- 


bec tego oddziału banku, który wypłacił zalicz- 
kę lub z którego upoważnienia zaliczkę wypła- 
ciła kasa urzędu skarbowego. 


$ 20. 
Rachunkowość władz i urzędów. 


. W zakresie rachunkowości kredytów i wydat- 


ków władze (urzędy) asygnujące stosują się do 
postanowień zawartych w przepisach rachunko- 
wo-kasowych dla władz i urzędów państwo- 
wych. 


. Władze centralne i naczelne oraz władze Il-ej 


instancji prowadzą ewidencję kredytów tylko 
według części, działów i rozdziałów, z podziałem 
wydatków z tych kredytów według szczegóło- 
wych tytułów (część, dział, rozdział, paragraf 
i pozycja). 

Władze (urzędy) I-ej instancji prowadzą księgi 
kredytów i wydatków według szczegółowych 
tytułów (część, dział, rozdział, paragraf i po- 
zycja). 


$ 21. 


Sprawozdawczość. 


. Władze (urzędy) sporządzają miesięczne wycią- 


gi z ksiąg kredytów i wydatków (wzór Nr 5). 
Wyciągi te sporządza się według szczegółowych 
tytułów (część, dział, rozdział, paragraf, pozy- 
cja) i uzgadnia z księgami tych organów (od- 
działów banków, kas urzędów skarbowych), 
w których władza (urząd) ma uruchomione 
kredyty. 


. Władze (urzędy) I-ej instancji, podległe wła- 


dzom Il-ej instancji, przedkładają wymienione 
wyciągi w dwóch egzemplarzach przełożonym 
władzom Il-ej instancji w terminie do dnia 15 
każdego miesiąca następnego po sprawozdaw- 
czym. 


. Władze Il-ej instancji sporządzają analogiczne 


wyciągi, dotyczące własnych wydatków, 
w dwóch egzemplarzach i uzgadniają je z właś- 
ciwymi organami skarbowymi, w których mają 
uruchomione kredyty, w terminie do dnia 15 
każdego następnego miesiąca. Władze te sporzą- 
dzają ponadto w trzech egzemplarzach na dru- 
kach wzór Nr 5 ogólne zestawienia, obejmujące 
obroty własne oraz podległych im władz (urzę- 
dów) I-ej instancji. Jeden egzemplarz zestawie- 
nia władze te przesyłają w terminie do końca na- 
stępnego miesiąca po sprawozdawczym przełożo- 
nej władzy centralnej, drugi zaś właściwemu or- 
ganowi Kontroli Państwowej. Do zestawień 
przesyłanych władzy centralnej, oraz organowi 
Kontroli Państwowej winny być dołączone 
egzemplarze uzgodnionych wyciągów własnego 
oraz podległych władz (urzędów) I-ej instancji. 
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6. 


Trzeci egzemplarz zestawienia (bez wyciągów) 
pozostaje wę władzy Il-ej instancji. 


. Władze (urzędy) I-ej instancji, podległe bezpo- 


średnio władzom centralnym lub naczelnym, 
sporządzają wyciągi wzór Nr 5 w dwóch egzem- 
plarzach i po uzgodnieniu ich z oddziałem ban- 
ku, w którym mają uruchomione kredyty, prze- 
syłają jeden egzemplarz swym władzom central- 
nym lub naczelnym, drugi zaś egzemplarz wła- 
ściwemu organowi Kontroli Państwowej, w ter- 
minie do dnia 15-go następnego miesiąca po 
sprawozdawczym. 

Władze centralne sporządzają analogiczne wy- 
ciągi, dotyczące wydatków własnych w jednym 
egzemplarzu, zaś władze naczelne w dwóch 
egzemplarzach i po uzgodnieniu z właściwym 
oddziałem banku, przesyłają: 

władze centralne ten jeden egzemplarz właściwe- 
mu organowi Kontroli Państwowej w terminie 
do dnia 15-go następnego miesiąca po sprawoz- 
dawczym, zaś 

władze naczelne — jeden egzemplarz wyciągu 
swej władzy centralnej, drugi zaś — właściwemu 
organowi Kontroli Państwowej w tym samym 
terminie. 

Ponadto władze naczelne, którym podlegają wła- 
dze (urzędy) I-ej instancji, sporządzają zestawie: 
nia na drukach wzór Nr 5 w dwóch, egzemipla- 
rzach, obejmujące obroty własne i podległych 
władz (urzędów) I-ej instancji. 

Jeden egzemplarz wraz z uzgodnionymi wycią- 
gami własnym i podległych władz (urzędów) I-ej 
instancji władze naczelne przesyłają władzy cen- 
tralnej w terminie do końca następnego miesią- 
ca po sprawozdawczym drugi egzemplarz tego 
zestawienia (bez wyciągów) pozostaje we władzy 
naczelnej. 


W przypadku niedotrzymania terminu uzgod- 
nienia wyciągów przez władze (urzędy) oddzia- 
ły banku obowiązane są ponaglić dotyczące wła- 
dze (urzędy). W razie bezskuteczności ponagle- 
nia oddziały banku zawiadamiają o tym właści- 
wy organ Kontroli Państwowej. 


. Właściwym organom Kontroli Państwowej (ust. 


3, 4, 5i6) jest ten organ, któremu władza 
(urząd) przesyła sprawozdania i wyciągi, doty- 
czące sum budżetowych, ustalone $$ 66 i 67 
przepisów rachunkowo-kasowych dla władz 
i urzędów. 


Część III. Postanowienia szczegółowe dla orga- 


nów skarbowych. 
A. Banki. 


$ 22. 
Zakres działania centrali. 
Centrala banku otwiera kredyty i dokonuje prze- 


niesień z tych kredytów (virement) jak również 
izamknięcia kredytów wyłącznie na podstawie pism 
Centralnej Księgowości Ministerstwa Skarbu, uru- 
chamia zaś kredyty na podstawie pism właściwej 
władzy centralnej. 
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$ 23. 


Zakres 'działania oddziału. 


. Oddział banku uruchamia kredyty i dokonuje 


przeniesień kredytów (virement) oraz zamyka 
kredyty na podstawie pism centrali. 


. W przypadkach przewidzianych niniejszą in- 


strukcją oddział banku uruchamia kredyty w in- 
nym organie skarbowym, na podstawie pism 
władzy Il-ej instancji ($ 8 ust. 3). 


. Przed otrzymaniem szczegółowego rozdzielnika 


oddział banku nie może uruchomić kredytów 
w innym organie. 


- Oddział banku przekazuje kredyty na podstawie 


pism właściwych władz asygnujących oraz do- 
we wydatków na podstawie asygnat tych 
władz. 


. Oddział banku sprawuje kontrolę formalno-ra- 


chunkową, budżetową i merytoryczną zarówno 
dla wydatków, dokonanych przez siebie, jak 
1 przez upoważnione kasy urzędów skarbowych. 


„ Oddział banku, działający z upoważnienia inne- 


go oddziału, sprawuje w jego zastępstwie kon- 
trolę w tym samym zakresie, co i oddział zle- 
cający. s 


§ 24. 


Postępowanie z rozdzielnikami. 


. Po otrzymaniu rocznych rozdzielników kredy- 


tów (§ 13) centrala banku sprawdza te rozdziel- 
niki z budżetem majątkowym na dany rok, po 
czym przesyła poszczególnym oddziałom roz- 
dzielniki dotyczące tych oddziałów, 


. W przypadku otrzymania rozdzielnika obejmu- 


jącego grupy celów inwestycyjnych ($ 13 ust.3), 
oddział banku odnosi się do właściwej władzy 
o nadesłanie uzupełniającego szczegółowego roz- 
dzielnika dla danej grupy celów. Po otrzymaniu 
rozdzielnika uzupełniającego, oddział banku 
sprawdza, czy suma ogólna tego rozdzielnika 
odpowiada sumie grupy celów podanych w roz 
dzielniku otrzymanym z centrali. 


. Kwoty preliminowane na poszczególne cele in- 


westycyjne (obiekty), a przewidziane w szczegó- 
gółowym rozdzielniku, tudzież zmiany tych 
kwot, spowodowane zmianą rozdzielnika, od- 
dział banku notuje na prowadzonych kartach 


inwestycyj ($ 35). 


. Drugie egzemplarze pism władz naczelnych 


i władz Il-ej instancji w sprawie sprostowań roz- 
dzielników uzupełniających, oddział banku prze- 
syła swojej centrali, po stwierdzeniu na nich 
faktu odnotowania sprostowań na dotyczących 
kartach inwestycyj. 


$ 25. 
Postępowanie z kredytami. 


Przy uruchamianiu, zmniejszaniu, zwiększaniu 
i przekazywaniu kredytów oddział banku po- 
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stępuje w sposób unormowany w paragrafach 8 
i 9 niniejszej instrukcji. 


. Przeniesienie kredytu (virement) oddział banku 


przeprowadza przez karty kredytów wyłącznie 
na podstawie pism swojej centrali, stosując się 
do wskazówek w tych pismach zamieszczonych. 


„ Oddział banku dokonuje zamknięć uruchomio- 


nych kredytów wyłącznie na podstawie pism 
swojej centrali. Fakt zamknięcia kredytu oddział 
notuje na dotyczącej karcie kredytu. 


. Po zamknięciu kredytów jak również po ich 


wygaśnięciu ($ 12 ust. 1) oddział banku nie mo- 
że dokonywać żadnych wypłat z tych kredytów. 


$ 26. 


Postępowanie z kosztorysem i umową. 


Po otrzymaniu kopii kosztorysu dla danego celu 
inwestycyjnego (obiektu) oddział banku anali- 
zuje kosztorys, a w szczególności bada, czy ro- 
boty (dostawy) przewidziane kosztorysem od- 
powiadają zamierzonemu cełowi, czy ceny po- 
szczególnych robót (dostaw) i materiałów odpo- 
wiadają cenom rynkowym, po czym, o ile ana- 
liza nie wykazała poważniejszych uchybień, no- 
tuje sumę kosztorysową na dotyczącej karcie 
inwestycji. 

O ile analiza wykazała poważniejsze uchybie- 
nia oddział banku żąda od władzy (urzędu) spro- 
stowania kosztorysu i dopiero po otrzymaniu 
tego sprostowania postępuje jak wyżej. 


. W razie drobniejszych wątpliwości, nasuwają- 


cych się przy analizie kosztorysu, oddział banku 
powiadamia o wynikach tej analizy władzę 
asygnującą — żądając wyjaśnienia. 

Kosztorysy oddział banku składa do teczek od- 
dzielnych dla każdego obiektu, a stanowiących 
odpowiedniki kart inwestycyj. 


. Analogicznie oddział banku postępuje z otrzy- 


manymi kopiami umów, składając je po prze- 
analizowaniu do tych samych teczek. 


$ 27. 


Blokowanie kredytu na zabezpieczenie umów. 


. Po otrzymaniu kopii umowy, zawartej z przed- 


siębiorstwem państwowym lub będącym pod za- 
rządem państwowym, a opiewającej na sumę 
przewyższają sumę określoną w osobnym za- 
rządzeniu Ministra Skarbu, oddział banku blo- 
kuje (winkuluje) kredyt uruchomiony we właś- 
ciwym tytule do wysokości sumy umowy i po- 
wiadamia o tym dotyczące przedsiębiorstwo. 


. W przypadku, jeżeli przedsiębiorstwo odmówi- 


ło wykonania umowy lub umówa została unief 
ważniona z innych przyczyn, oddział banku na 
podstawie pisma władzy (urzędu) asygnującej 
1 dołączonych do niego dowodów, stwierdzają- 
cych nieaktualność umowy, odblokuje kredyt 
i powiadamia o tym zarówno władzę (urząd) 
asygnującą, jak i dotyczące przedsiębiorstwo. 
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$ 28. 
Dokonywanie wypłat. 


. Oddział banku dokonuje wypłat wyłącznie na 
podstawie asygnat, otrzymanych od władz asyg- 
nujących, do których dyspozycji kredyt został 
uruchomiony. Do asygnat mają być dołączone 
dowody, wymienione w $ 17 niniejszej instruk- 
cji. 


. Przed otrzymaniem szczegółowego rozdzielnika 
kredytów (§ 13), jak również przed otrzyma- 
niem i sprawdzeniem kosztorysu ($$ 15 i 26) 
oddział banku nie może dokonywać na dany cel 
inwestycyjny (obiekt) żadnych wypłat, 


. Na koszty związane z opracowaniem projektu, 
planu oraz kosztorysu danego celu inwestycyj- 
nego (obiektu) oddział banku może wypłacić 
zaliczkę do wysokości 3% sumy preliminowanej 
na ten cel inwestycyjny (obiekt). 


W przypadkach szczególnych oddział banku 
może wypłacić zaliczkę powyżej tej normy. 
Na przeprowadzenie robót wstępnych oddział 
banku może wypłacić zaliczkę w ramach sum 
przewidzianych w kosztorysie na te prace i 
z uwzględnieniem postanowień $ 18 niniejszej 
instrukcji. 


$ 29. 


Sprawdzanie asygnat. 


„Przed dokonaniem wypłaty oddział banku 
sprawdza otrzymane od władz (urzędów) asy- 
gnujących asygnaty i dołączone do nich dowo- 
dy pod względem formalno-rachunkowym, me- 
rytorycznym i budżetowym. 


. Sprawdzenie pod względem formalno-rachun- 
kowym polega na zbadaniu, czy asygnata jest 
wystawiona prawidłowo i zgodnie z postano- 
wieniami $ 27 przepisów rachunkowo-kaso- 
wych dla władz i urzędów państwowych, 
a w szczególności: 


a) czy asygnata jest podpisana przez osoby do 
tego upoważnione i zaopatrzona w odcisk 
pieczęci urzędowej; 


b) czy na sumy potrąceń dołączone są dowody 
przychodowe; 


c) czy do asygnaty zostały dołączone wszelkie 
dowody i czy dowody te odpowiadają posta- 
nowieniom niniejszej instrukcji; 


d) czy w dołączonych do asygnaty dowodach 
kwoty są prawidłowo wyprowadzone oraz 
czy suma tych dowodów zgodna jest z sumą 


asygnaty. 

. Sprawdzenie pod względem merytorycznym po- 
lega na zbadaniu, czy wymienione w dołączo- 
nych do asygnat dowodach — roboty lub do- 


7. 


stawy znajdują uzasadnienie w kosztorysie ro- 
bót i ewentualnej umowie, bądź też, czy wy- 
płata zaliczki znajduje uzasadnienie w zawartej 
umowie lub.postanowieniach niniejszej instruk- 
cji. 


. Sprawdzenie pod względem budżetowym pole- 


ga na zbadaniu prawidłowości oznaczeń tytu- 
łów budżetowych na asygnacie oraz sprawdze- 
niu, czy suma asygnaty znajduje pokrycie w su- 
mie preliminowanej na dany cel inwestycyjny 
(obiekt), jak również w sumie pozostałości na 
dotyczącej karcie kredytu. 


. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli 


uchybień natury formalno-rachunkowej i bu- 
dżetowej, oddział banku zwraca asygnatę władzy 
(urzędowi) asygnującej, celem usunięcia tych 
uchybień. 


. W przypadku stwierdzenia drobnych odchyleń 


dołączonych do asygnaty dowodów od koszto- 
rysu, oddział banku realizuje asygnatę, wzywa- 
jąc równocześnie władzę (urząd) asygnującą do 
złożenia wyjaśnień. 

Następną wypłatę na ten sam cel inwestycyj- 
ny (obiekt) oddział banku uzależnia od złożenia 
przez władzę (urząd) asygnującą wyjaśnienia, 
uzasadniającego dostrzeżone wspomniane od- 
chylenia. 


W przypadku stwierdzenia poważniejszych od- 


chyleń dowodów od kosztorysu oddział banku od- 
mawia realizacji asygnaty i zawiadamia o tym wła- 
dzę (urząd) asygnującą podając przyczyny odmo- 
wy. 


Realizację tej asygnaty oddział banku uzależ- 
nia od zbadania przez siebie sprawy. na miejscu, 
bądź od otrzymania od władzy (urzędu) asygnu- 
jącej wyjaśnień dostatecznie uzasadniających 
wspomniane odchylenia. 


. W przypadku stwierdzenia poważniejszych uchy- 


bień oddział banku poprzez swoją centralę za- 
wiadamia ponadto właściwą władzę centralną. 


. Fakt dokonania sprawdzenia stwierdzają swymi 


podpisami na dotyczących dowodach urzędnicy, 
którzy go dokonali, z zaznaczeniem daty i ro- 
dzaju dokonanego sprawdzenia. 


10. Po dokonaniu sprawdzenia oddział banku księ- 


1. 


guje kwoty asygnat na dotyczących kartach. 


$ 30. 


Postępowanie przy wypłacie z kredytu 
zablokowanego 


Po otrzymaniu faktury (rachunku) na dostawy 
lub usługi wynikające z umów określonych 
w $ 27 ust, 1 niniejszej instrukcji oddział banku 
zawiadamia o tym władzę (urząd) asygnującą 
i wzywa ją jednocześnie do asygnowania tej na- 
leżności, bądź nadesłania zastrzeżeń w terminie 
do dni 10-ciu od daty wysłania zawiadomienia. 
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2. W razie nienadesłania w powyższym terminie 


(ust. 1) asygnaty na sumę faktury, bądź niezgło- 
szenia w tym terminie zastrzeżeń, oddział ban- 
ku zarządza przelew odpowiedniej sumy z za- 
blokowanego kredytu i powiadamia o tym 
jednocześnie władzę (urząd) asygnującą. 


. W przypadku, gdy suma faktury przekracza su- 


mę zablokowanego kredytu, oddział banku do- 
konuje przelewu jedynie sumy równej sumie 
kredytu zablokowanego. 


. Równocześnie z dokonaniem przelewu oddział 


banku zmniejsza sumę kredytu zablokowanego 
o sumę przelaną, przy czym jeśli faktura obej- 
muje całość należności wynikającej z umowy — 
oddział banku odblokowuje całą sumę kredytu 
zablokowanego. 


$ 31. 


i Zaliczki. 


. Oddzial banku wypłaca zaliczki, stosując w tej 


mierze postanowienia $$ 18 i 28 niniejszej in- 
strukcji. 


. Dla kontroli terminowego wyliczania się władz 


(urzędów) z udzielonych im zaliczek na roboty 
wykonywane sposobem gospodarczym, oddział 
banku prowadzi terminarz zaliczek według 
wzoru Nr 6. 


$ 32. 


Wznowienia kredytu. 


. Wpłacone do oddziału banku zwroty na wzno- 


wienia kredytu oddział przekazuje niezwłocznie 
na rachunek żyrowy Ministerstwa Skarbu — 
Centralna Księgowość w Narodowym Banku 
Polskim. 


. Na podstawie dowodu wpłaty na zwrot wydat- 


ku oddział banku wznawia kredyt o sumę wpła- 
coną i księguje ją na odpowiednich kartach oraz 
powiadamia o wznowieniu kredytu władzę 
(urząd) asygnującą. 


- W przypadku dokonania zwrotu z kredytu uru- 


chomionego w kasie urzędu skarbowego lub za- 
stępczo w innym oddziale banku, oddział 
banku postępuje jak wyżej z tym, że o wzno- 
wnieniu kredytu nie zawiadamia władzy, lecz 
wydaje kasie urzędu skarbowego lub zastępcze- 
mu oddziałowi banku polecenie wznowienia 
kredytu i powiadomienia o tym władzy (urzę- 
du) asygnującej. 


. Sumy zwrócone z kredytów po upływie ważno- 


ści tych kredytów oddział banku przekazuje te- 
rytorialnie właściwej dla danej asygnującej wła- 
dzy (urzędu) Izbie Skarbowej, dla zarachowania 
na budżet dochodów Ogólnego Zarządu Skarbo- 
wego, na osobne konta inwestycyjne dla każdej 
części budżetu i każdej władzy (urzędu). O wpła- 
tach tych sum oddział banku powiadamia rów- 
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nież właściwe władze (urzędy) asygnujące, bez 
dokonania jednak wznowienia kredytu. 


$ 33. 


Postępowanie z talonami do lasygnat. 


Po zrealizowaniu asygnaty Oddział banku notu- 
je na talonie datę realizacji asygnaty, po czym ta- 
lon zwraca władzy (urzędowi) asygnującej. 


$ 34. 


Sprawdzanie dowodów rozchodowych nadesłanych 
przez kasy urzędów skarbowych. 


1. Dowody rozchodowe otrzymane od kas urzę- 
dów skarbowych przy wykazach szczegółowych 
oddział banku sprawdza analogicznie jak i do- 
wody rozchodowe, dotyczące wypłat włas- 
nych, — w sposób przewidziany $ 29 niniejszej 
instrukcji. 


2. Po dokonaniu sprawdzenia oddział banku księ- 
guje miesięczne sumy wypłat na dotyczących 
kartach. 


$ 35. 


Kartoteki. 


1. W zakresie rachunkowości! oddział banku pro 
wadzi: 
a) kartotekę kredytów według wzoru Nr 7; 
b) kartotekę inwestycyj według wzoru Nr 8. 


2. Dla każdej władzy (urzędu) asygnującej oraz dla 
każdego tytułu (część, dział, rozdział) oddział 
banku zakłada osobną kartę kredytu bez wzglę- 
du na to, czy oddział ten uruchomił kredyt 
u siebie, czy też w innym organie. 


Dla ujęcia wydatków i zwrotów z tych wy- 
datków według szczegółowych tytułów oddział 
banku prowadzi ponadto kartotekę pomocniczą 
według tego samego wzoru Nr 7, zakładając 
oddzielne karty dla każdej władzy (urzędu) asy- 
gnującej i dla każdego szczegółowego tytułu 
(część, dział, rozdział, paragraf i pozycja). 


3. Karty kredytów oddział banku układa w karto- 
tęce według władz asygnujących, w ramach zaś 
władz według tytułów. 


Analogicznie oddział banku prowadzi karto- 
tekę pomocniczą kredytów. 


4. Dla każdego celu inwestycyjnego (obiektu) za- 
mieszczonego w  rozdzielniku szczegółowym 
($ 13) oddział banku zakłada kartę inwestycji 
według wzoru Nr 8. 


Karty inwestycyj układa się w kartotece we- 
dług władz (urzędów) asygnujących, w ramach 
zaś danej władzy (urzędu) — według poszcze- 
gólnych celów inwestycyjnych (obiektów), ob- 
jętych tymi samymi: szczegółowymi tytułami 
(część, dział, rozdział, paragraf, pozycja). 
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W przypadku, gdy dany cel inwestycyjny ob- 
jęty jest rozdzielnikiem, sporządzonym na na- 
stępny rok — oddział banku, po wygaśnięciu 
kredytów na dany rok, dołącza kartę inwestycji, 
tego celu do karty inwestycji, założonej na rok 
następny. 


. Oddział banku, który dokonuje wypłat zastęp- 


czo, oprócz kart kredytów i kart inwestycyj, 
prowadzi wykaz szczegółowy według wzoru 
Nr 9 w dwóch egzemplarzach, z których jeden 
pozostawia u siebie, drugi zaś przesyła oddzia- 
łowi zlecającemu w dniu 5 miesiąca następnego 
po sprawozdawczym. 


Dla każdej władzy (urzędu) asygnującej i dla 
każdego tytułu (część, dział, rozdział) oddział 
zastępczy banku prowadzi oddzielny wykaz 
szczegółowy, w którym zapisuje poszczególne 
sumy wydatków według szczegółowych tytu- 
łów (paragrafów i pozycji). 


$ 36. 


Księgowanie zaszłości. 


. Na karcie kredytu oddział banku księguje po- 


szczególne sumy zaszłości z tytułu ruchu kredy- 
tu na podstawie dowodów wymienionych 
w $$ 23, 27 i 32 niniejszej instrukcji, zaś z ty- 
tułu dokonanych wypłat — na podstawie asy- 
gnat otrzymanych od władz (urzędów), posia- 
dających uruchomione kredyty w oddziale, bądź 
też na podstawie otrzymanych faktur ($ 30 
ust. 2). 


_ Sumy zablokowanego kredytu ($ 30) zapisuje 

się w przedziałce 14-ej karty, zmniejszenia za- 
blokowanych kwot kredytu zapisuje się w tejże 
przedziałce w formie odpisu (czerwonym atra- 
mentem), zaś sumy zrealizowanych faktur z kre- 
dytu zablokowanego zapisuje się w przedziałce 
12-ej karty. Każda zaszłość z tytułu blokowania 
kredytu wpływa na zmianę pozostałości kredy- 
tu (przedziałka 15). 


. Na pomocniczej karcie kredytu oddział banku 


księguje poszczegółne sumy wypłat dokonanych 
w oddziale oraz poszczególne sumy wznowień 
kredytów — na podstawie dowodów wymie- 
nionych wyżej w ust. 1. 


. Na karcie inwestycji oddział banku notuje sumę 


preliminowaną na dany cel inwestycyjny 
(obiekt), na podstawie rozdzielnika szczegółowe- 
go, oraz wszelkie zmiany dotyczące tej sumy — 
na podstawie zmian rozdzielnika. Ponadto od- 
dział banku notuje na karcie inwestycji sumę 
kosztorysową na podstawie zaaprobowanego 
kosztorysu, poszczególne sumy wypłat dokona- 
nych na dany cel inwestycyjny, tudzież sumy 
zwrotów z tych wypłat — na podstawie dowo- 
dów wymienionych wyżej w ust. 1. Sumy zwro- 
tów z wypłat oddział banku notuje w przedział- 
ce 6-ej karty w formie odpisu (czerwonym atra- 
mentem). 
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Sumy wypłaconych zaliczek notuje oddział 
banku na karcie inwestycji w przedziałce 6-ej 
i jednocześnie w przedziałce B-ej. Ponadto na 
karcie inwestycji oddział banku notuje w prze- 
działce 9-ej sumy rozliczone z zaliczek. 


Sumy kredytu zablokowanego oraz zmniej- 
szenia kredytu zablokowanego w części lub 
w całości notuje się w przedziałce „uwagi“ 
karty. 


. Sumy wypłat dokonane przez zastępcze organa 


(inne oddziały banku, kasy urzędów skarbo- 
wych), księguje zlecający oddział banku na do- 
tyczącej karcie kredytu i na pomocniczej karcie 
kredytu sumami miesięcznymi na podstawie 
sprawdzonych wykazów szczegółowych orga- 
nów zastępczych ($ 35 ust. 5 i $ 45 ust. 2). 


Na karcie inwestycji notuje się sumy wypłat 


dotyczących danego celu inwestycyjnego (obie- 
ktu) również sumami miesięcznymi. 


$ 37. 


Pokrywanie wydatków dokonanych przez organa 


skarbowe. 


. Na podstawie sprawdzonych wykazów szcze- 


gółowych kas urzędów skarbowych ($ 34) od- 
dział banku przelewa ze swego rachunku w Na- 
rodowym Banku Polskim na rachunek żyrowy 
właściwej izby skarbowej w tymże Narodowym 
Banku Polskim — sumę objętą tymi wykazami. 


. Równocześnie oddział banku zawiadamia izbę 


skarbową o dokonanym przelewie, podając jej 
specyfikację przelewu z wyszczególnieniem mie- 
siąca, którego rozliczenie dotyczy oraz sum wy- 
płaconych przez kasy poszczególnych urzędów 
skarbowych. 


. Sumy wypłat dokonanych zastępczo przez kasy 


urzędów skarbowych oddział banku księguje 
w dniu dokonania przelewu na rachunek izby 
skarbowej (ust. 1) jako wydatki własne. 


. Sumy dokonanych każdego dnia wypłat oddział 


banku wyrównuje sobie w miejscowym oddziale 
Narodowego Banku Polskiego z rachunku Mi- 
nisterstwa Skarbu — Centralna Księgowość. 


Sumy dokonanych zastępczo wypłat oddział 
banku wyrównuje sobie bezpośrednio w miej- 
scowym oddziale Narodowego Banku Polskie- 
go, z rachunku żyrowego Ministerstwa Skar- 
bu — Centralna Księgowość. 


O sumie wyrównania oddział ten zawiadamia 
oddział zlecający przy przesyłaniu miesięcznych 
wykazów szczegółowych. 


$ 38. 


Sprawozdawczość oddziału. 


Po upływie każdego miesiąca oddział banku su- 
muje poszczególne przedziałki kart kredytów 
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(głównych i pomocniczych), wyprowadzając na 
tych kartach sumy miesięczne i sumy od po- 
czątku okresu, na który kredyt uruchomiono. 


2. Po uzgodnieniu miesięcznych sum wyprowadzo- 
nych na pomocniczych kartach kredytów z su- 
mami wyprowadzonymi na głównej karcie kre- 
dytu właściwego tytułu (część, dział i rozdział), 
oddział banku sporządza miesięczne zestawienie 
kredytów i wydatków według wzoru Nr 10. 


3. Zestawienie miesięczne oddział banku przesyła 
swojej centrali (w dwóch egzemplarzach) oraz 
właściwemu organowi Kontroli Państwowej, na 
którego terenie działania oddział się znajduje 
(w jednym egzemplarzu) w terminie do dnia 
10 każdego miesiąca następnego po sprawozdaw- 
czym. Oddział Główny przesyła to zestawienie 
do Biura Kontroli przy Radzie Państwa. 


4. Oddział banku, działający w zastępstwie innego 
oddziału nie sporządza zestawień miesięcznych 
z wydatków dokonanych na zlecenie, Oddział 
ten przesyła jedynie miesięczny wykaz szczegó- 
łowy oddziałowi zlecającemu, który wydatki 
te obejmuje swoim zestawieniem miesięcznym. 


$ 39. 
Rachunkowość i sprawozdawczość centrali banku. 


1. Dla ujęcia w ewidencję ruchu kredyrów: otwar- 
tych, przeniesionych (virement), uruchomionych 
oraz zamkniętych — centrala banku prowadzi 
kartotekę ruchu kredytów według wzoru Nr 11. 

Dla każdej władzy centralnej oraz dla każde- 
go tytułu (część, dział i rozdział) centrala banku 
zakłada osobną kartę. $ 


2. Dla ujęcia w ewidencję ruchu kredytów w po- 
szczególnych oddziałach centrala banku prowa- 
dzi osobne dla każdego oddziału kartoteki 
według tegoż wzoru Nr 11. 


Dla każdego oddziału i każdego tytułu (część, 
Ea i rozdział) centrala banku zakłada osobną 
artę. 


3. Sumy kredytów uruchomionych i sumy prze- 
niesień kredytów (virement) centrala banku 
księguje na kartach ruchu kredytów oraz rów- 
nocześnie na kartach właściwego oddziału. 


4. Sumy kredytów przekazanych z jednego od- 
działu banku do drugiego oddziału centrala ban- 
ku księguje odpowiednio na kartach właściwych 
oddziałów na podstawie otrzymanych z tych od- 
działów zawiadomień ($ 9 ust. 5). 


5. Otrzymane od poszczególnych oddziałów mie- 
sięczne zestawienia kredytów i wydatków cen- 
trala poddaje sprawdzeniu, badając zarazem, czy 
podane przez oddział sumy kredytów urucho- 
mionych są zgodne z danymi kart tych oddzia- 
łów w centrali, 
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. Po dokonanym sprawdzeniu miesięcznych ze- 


stawień oddziałów centrała banku sporządza na 
ich podstawie ogólne miesięczne zestawienie 
według wzoru Nr 10. Zestawienie to centrala 
banku przesyła w terminie do dnia 25 każdego 
miesiąca następnego po sprawozdawczym — Mi- 
nisterstwu Skarbu — Centralna Księgowość, 
Centralnemu Urzędowi Planowania i Biuru Kon- 
troli przy Radzie Państwa. 


$ 40. 


Kontrola banków przez Ministerstwo Skarbu. 


. Ministerstwo Skarbu przeprowadza kontrolę 


działalności banków w zakresie rozprowadzania 
kredytów przewidzianych w budżecie majątko- 
wym na wydatki inwestycyjne. 


. O dostrzeżonych uchybieniach Ministerstwo 


Skarbu powiadamia centralę właściwego banku 
i Biuro Kontroli przy Radzie Państwa. 


. W celu usunięcia dostrzeżonych uchybień cen- 


trala banku wydaje zarządzenia, stosując się 
w tym względzie do wskazówek Ministerstwa 


Skarbu. 
B. Kasy urzędów skarbowych. 
$ 41. 


Zakres działania. 


. Kasy urzędów skarbowych biorą udział w roz- 


prowadzeniu kredytów w zastępstwie i z upo- 
ważnienia oddziału banku i to tylko w przypad- 
kach, gdy w siedzibie kasy urzędu skarbowego 
nie ma oddziału właściwego banku. 


. W miejscowościach, gdzie jest kilka urzędów 


skarbowych funkcję rozprowadzania kredytów 
pełni kasa 1-ego urzędu skarbowego w danej 
miejscowości. 


. W zakresie dokonywania wypłat z kredytów 


z ramienia oddziału banku kasy urzędów skar- 
bowych sprawują kontrolę formalno-rachunko- 
wą i budżetową wydatków z tego tytułu, stosu- 
jąc się w tym względzie do postanowień $ 29 
ust. 2, 4 i 5 niniejszej instrukcji. 


. Wydatkami z tytułu wypłat z kredytów kasy 


urzędów skarbowych obciążają sumy obrotowe 
grupa B rachunek 11-a (wypłaty na rachunek 
Banku Gospodarstwa Krajowego), bądź rachu- 
nek 11-b (wypłaty na rachunek Państwowego 
Banku Rolnego). 


. Po zamknięciu kredytów, jak również po ich 


wygaśnięciu ($ 12 ust. 1) kasa urzędu skarbowe- 
go nie może dokonywać żadnych wypłat z tych 
kredytów. 
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$ 42. 


Postępowanie przy rozprowadzaniu kredytów. 


1. W zakresie uruchomienia, zwiększenia, wzno- 
wienia i zmniejszenia kredytów oraz dokonywa 
nia wydatków kasa urzędu skarbowego stosuje 
się do postanowień przepisów rachunkowo- ka- 
sowych dla kas urzędów skarbowych z tym, że: 


a) wznowienia kredytu dokonuje wyłącznie na 
podstawie pism otrzymanych z oddziału ban- 
ku; 

b) dokonuje wypłat na podstawie asygnat władz 
(urzędów) asygnujących i dołączonych do 
nich dowodów, wymienionych w $ 17 niniej- 
szej instrukcji, stosując się ponadto w tym 
względzie do wskazówek oddziału banku. 


. Kasa urzędu skarbowego otrzymuje z oddziału 
banku wzory podpisów osób, upoważnionych 
do podpisywania zleceń banku w sprawie kre- 
dytów oraz wzór odcisku pieczęci firmowej od- 
działu. 


$ 43. 


Wypłata zaliczek. 


. Z uruchomionych kredytów kasa urzędu skar- 


bowego może dokonać wypłaty zaliczek jedynie: 
w granicach uprawnień, udzielonych jej przez. 


oddział banku. 


. Uprawnienie to może być podane kasie bądź 
oddzielnym pismem, bądź zamieszczone w piś- 
mie dotyczącym uruchomienia kredytu. 


. Czuwanie nad rozliczeniem się z zaliczek nale- 
ży do kompetencji właściwego oddziału banku. 


$ 44. 
Księga kredytów i wykazy szczegółowe. 


„ Dla ujęcia w ewidencję sum kredytów urucho- 
mionych, zmniejszonych, zwiększonych i wzno- 
wionych, tudzież dokonanych z tych kredytów 
wydatków, kasa urzędu skarbowego prowadzi 
księgę kredytów i rozchodów budżetowych na 
drukach wzór Nr 2 do $ 15 przepisów rachun- 
kowo- kasowych dla izb skarbowych. 


. W księdze tej kasa urzędu skarbowego otwiera 
osobne konto dla każdej władzy (urzędu) asyg- 
nującej i osobno dla każdego celu inwestycyjne- 


——— — 


` go (obiektu), zaznaczając na dotyczącym koncie 


szczegółowy tytuł (część, dział, rozdział, para- 
graf i pozycja), z którego na dany cel inwesty- 
cyjny (obiekt) mają być pokrywane wydatki. 


. Wykazy szczegółowe rozchodów kasa urzędu 


skarbowego prowadzi na drukach wzór Nr 3, 
dostarczonych jej przez oddział banku. 

Dla każdej władzy asygnującej oraz dla każdego 
tytułu (część, dział i rozdział) prowadzi się 
osobny wykaz szczegółowy, w którym poszcze- 
gólne sumy wypłat zapisuje się według para- 
grafów i pozycji. 


„ W zakresie prowadzenia księgi kredytów i spo- 


rżądzania wykazów szczegółowych kasa urzędu 
skarbowego stosuje się do postanowień przepi- 
sów rachunkowo-kasowych dla kas urzędów 
skarbowych z tym, że wykazy szczegółowe spo- 
rządza w dwóch jednobrzmiących egzempla- 
rzach. 


$ 45. 


Postępowanie z wykazami szczegółowymi. 


. Po upływie miesiąca kasa urzędu skarbowego su- 


muje obydwa egzemplarze wykazów szczegóło- 
wych we wszystkich przedziałkach i wyprowa- 
dza w nich sumy miesięczne. 


. Pierwsze egzemplarze tych wykazów z dotyczą- 


cymi asygnatami i dołączonymi do nich dowo- 
dami kasa urzędu skarbowego przesyła w termi- 
nie do dnia 5 każdego następnego miesiąca po 
sprawozdawczym właściwemu oddziałowi ban- 
ku, drugie zaś egzemplarze wykazów — przeło- 
żonej izbie skarbowej wraz ze sprawozdaniem 
miesięcznym ($ 81 przepisów rachunkowo- 
kasowych dla kas urzędów skarbowych). 


. Przed wysłaniem wykazów kasa urzędu skarbo- 


wego winna dokonać sprawdzenia tych wyka- 
zów z księgą kredytów. 


$ 46. 


Postępowanie izb skarbowych. 


„ Miesięczne sumy wydatków, dokonanych przez 


kasy urzędów skarbowych z kredytów budżetu 
majątkowego księgują izby skarbowe na roz- 
chód rachunku sum obrotowych ($ 41). 


. Wyrównanie tych rozchodów następuje w izbie 


skarbowej sumami wpłat, dokonanych przez 
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właściwe oddziały banku na rachunki przycho- 
dowe Grupy B: 11-a „zwroty wypłat dokona- 
nych na rachunek Banku Gospodarstwa Krajo- 
wego" i 11-b „zwroty wypłat dokonanych na 
rachunek Państwowego Banku Rolnego“ ($ 37). 


Część IV. Postanowienia końcowe. 
$ 47. 
Termin wejścia w życie instrukcji. 


. Instrukcja niniejsza obowiązuje począwszy od 
kredytów przewidzianych w budżecie majątko- 
wym na wydatki inwestycyjne na rok 1948. 


2. Równocześnie dla tych kredytów tracą moc 


obowiązującą wszystkie dotychczasowe zarzą- 
dzenia wydane w zakresie postępowania przy 
rozporządzeniu skarbowych kredytów inwesty- 
cyjnych. 


Minister Skarbu 
K. Dąbrowski 
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(nazwa władzy) 
Nr.. 
Do 


Banku Gospodarstwa Krajowego 
Państwowego Banku Rolnego 


w icim a BB 


Z otwartych kredytów przewidzianych w budżecie majątkowym na wydatki 
inwestycyjne na rok 19 


, I RAT 3 - Banku Gospodarstwa Krajowego 
przeznacza się do uruchomienia w Części ...na rachunku p- 
Państwowego Banku Rolnego 


Oddział w.. ..... 
do dyspozycji 


niżej wyszczególnione sumy z prośbą o wydanie stosownych zarządzeń. 
Określenie inwestycji UWAGI 
Razem remix! AR 
a UA. AleikiśPO i "WO "A nh A 


(pieczęć urzędowa) 


Wzór Nr 1 do $ 8 instrukcji 


Pozycja 209 


Nr 51 


396 


D , dnia. EN 1.0 r. 
nazwa władzy) 
Nr. Do 
Banku Gospodarstwa Krajowego 
Państwowego Banku Rolnego 
w. 
Z otwartych kredytów przewidzianych w budżecie majątkowym na wydatki inwestycyjne na rok 
19... przeznacza się defuruchemienia wj części 4. .44W.- na rachunku Banku Gospodarstwa 
Krajowego — Państwowego Banku Rolnego niżej wyszczególnione sumy według przyległych za- 
łączników, z prośbą o wydanie stosowanych zarządzeń. 
Tytuł budżetowy Nazwy władz (urzędów) do których dyspozycji Ka 
urachamia się kredyt 
= ALETESSETA A EIFEL LUW Do urucho- 
| | | | | | | | mienia w 
— IE Razem Uwagi 
J 5 | s, |Oddzialy:Banku GospodarstwaKrajowego-Państwowego Banku Rolnego B GK 
a 3 8 a i P. B. R. 
ALU TTT 


- (pieczęć urzędowa) 
Wzór Nr 2 do $ 8 Instrukcji 


(podpis) 


(podpis) 


Pozycja 209 


Nr 51 397 


, dnia 19 r. 
(nazwa władzy) 


Nr 
Do 


Banku Gospodarstwa Krajowego 
Państwowego Banku Rolnego 


Oddział w 


Uprasza się o zmniejszenie uruchomionego w 
(nazwa organu skarbowego) 


do dyspozycji m... €... MAR i równoczesne przekazanie do 
(nazwa władzy asygnującej) 
A do% dyspozycji eee a. 
(nazua organu skarbowego) (nazwa władzy asygnującej) 
niżej wyszczególnionych kredytów: 
aa SEA 19 r. Ro SANA 
reślenie 
Tytuł szczegółou y inwestycji z} 


(cz... dz. rozdz. § 


R poz. ) 


(podpis) (podpis) 


(pieczęć) 


Wzór Nr 3 do $ 9 instrukcji 
j 


Pozycja 209 


398 Nr 51 


Str. 1 


, dnia 19 Ty; 


(nazwa władzy) 


Nr 
Do 


Banku Gospodarstwa Krajowego 
Państwowego Banku Rolnego 


Oddział w 


Uprasza się o uruchomienie przeniesionych z 
) (nazwa organu skarbowego) 


do dyspozycji i równocześnie przekazanych do 


(nazwa władzy asygnującej) 
do dyspozycji 


(nazwa organu skarbowego) (nazwa władzy asygnującej) 


niżej wyszczególnionych kredytów: 


Budżet majątkowy 19. r. 


Ministerstwa Określenie 
x: sz | UWAGI 
Tytuł szczegółowy inwestycji zł 
(cz. dz. rozdz. $ poz. ) 
(podpis) (podpis) 


(pieczęć) 


Wzór Nr 4 do $ 9 instrukcji 


Pozycja 209 


Nr 51 399 


Str. 2 (wzoru Nr 4) 


BANK GOSPODARSTWA KRAJOWEGO | Data 
PAŃSTWOWY BANK ROLNY 


Oddział w 


Nr 


Bank Gospodarstwa Krajowego ' 
Państwowy Bank Rolny 


Oddział w 


Uprasza się o uruchomienie do dyspozycji 
(nazwa władzy-urzędu 


drugostronnie wymienionych kredytów na ogólną sumę zł... i... uu... zmniejszonych 


nakaefuniuB Z, 4, E...1.,7..mdkma 1 w tutejszym Oddziale. 
(nazwa władzy-urzędu) 


(podpis) 


Pozycja 130 


Nr 51 


WYCIĄG Z KSIĄG KREDYTÓW I WYDATKÓW za miesiąc ..... 19 r. 
BUDŻETU MAJĄTKOWEGO Budżet Ministerstwa 


URZĄD okresu 19 r. 


MINISTERSTWO 


460 


3 


Wydatki 


4 


Suma niezrea- 


5 


Pozostałość 


kred. po uwz- 


6 


Wznowienie kredytów 


ang Z jj O pak GERNE lędn. nie 
budżetowy do m-ca w m-cu z końcem m-ca | SE do m-ca w m-cu 
sprawozd. a zrealizowanych 
sprawozd. sprawozd. Sprawozdawcz. asygnat sprawozd. sprawozd. 


7 | 8 


( Wskazówki: w rubryce 9, zatytułowanej „Uwagi“, należy wykazać ogólne sumy wydatków osobno z rubr. 3 i osobno z rubr. 4 


według oddziałów banków, w okręgu których były realizowane asygnaty. 


Wzór Nr 5 do $ 21 instrukcji 


Pozycja 209 


Z 
MH 
en 
TERMINARZ ZALICZEK F. 
dzień miesiąc rok 
(termin, w którym powinno nastąpić wyliczenie się z zaliczek) 
L.p.| Władza (urząd) asygnująca Asygnata Nr Kwota pupp oip ma a Ronie UWAGI 
F Wi 0 5 a 350 L ENTA _5 = 5” 7 3 E zE 
Ha 
= 


Wzór Nr 6 do $ 31 instrukcji 


60z eBlofizoq 


Nr 51 


MINISTERSTWO KARTA KREDYTU I WYPŁAT Budżet majątkowy na rok 19 
| Władza (urząd) asygnująca. .  -.. z Uwagi 
Cz. dz.. EOZdZA RN poz. 
? kie Data i numer zawiado- Różnica iniędzy 
- A z = = mea o uruchomieniu, — ra —- | stanem kredytu, 
o 2 ar WE KE = = zwię szeniu, zmniejsze- 53 2 ij a ogólną sumą 
E M È 3% Di > A E z [niu i wznowieniu kredytu} Asygnaty Co Sa 4 N E wypłat zwiększoną 
38 RE GE OE = "© 8 R ad Š GE 2.5 o sumę kredytu 
RSE Cie cia Ę = “jsx ; Przek. ZNS SEA BS 
SEE) 3 O o Z © SP S-S | Komu i za co zapłacono | Dat N Zog GEE hira zablokowanego 
SESE) SÈ SE JE sz |2|óŻ Pra ass | SBB | Miz 
1 2 3 4 5 6| 7 8 3 WADĄ M je 2 ATR i3 ia 15 


402 


Wzór Nr 7 do $ 35 instrucji 


Pozycja 209 


3 


607 eDfizog 


Kwota preliminowana-Rodzielnik Kosztorys 


r na 


Data | Numer | Suma 


Data Numer Suma 
cze dze. TOAZ a § poz. 


Budżet majątkowy na rok 19 


(dokładne określenie inwesty cji) 


Opłacone asygnaty Zaliczki 
kolejny wpływu Bre SE i -| UWAGI 
ASUENALY Data | Numer | Kwota |Łączna suma| Wypłacone | Rozliczone 
1 2 Aż 4 5-zaj) _%6 7 8 9 10 


Wzór Nr 8 do $ 35 instrukcji 


IS 1N 


£0} 


Nr 51 


404 


„KEMER 17 WYKAZ SZCZEGÓŁOWY ROZCHODÓW Budżet majątkowy ne rok 19 
(nazwa organu skarbowego) 
Część dział - rozdz. 
Władza (urząd) asygnująca 


Nr poz. 
Nr dzie nn. 


Data |asygna-| (tylko dla 


- ——— >+ LLL LLL Razem 
ty kas urz. | Sz | § $ 
skarbow.) 3 7 $ 


poz, | poz. poz. 


Wzór Nr 9 do $ 35 instrukcji 


Pozycja 209 


" 


602 Bbfizoq 


BANK GOSPODARSTWA KRAJOWEGO 
PAŃSTWOWY BANK ROLNY 


ZESTAWIENIE ZBIORCZE MIESIĘCZNE 


Oddział w... kredytów z budżetu majątkowego na wydatki 
inwestycyjne na rok 19 


Część .......... Ministerstwo ©  ... ZasmiESIĄCy = ETTA 194. r. 


10 


9 12 


13 


Wzór Nr 10 do § 38 instrukcji 


Kredyt Zwiększenie Zmniejszenie Wznowienie Stan 
Władza uruchomiony | kredytu kredytu kredytu n A 
(urząd) do m-ca | w m-cu | do m-ca |- w m-cu | do m-ca | w m-cn | do m-ca | w m-cu PO e do m-ca | w m-cu ęgólna 
asygnująca sprawo- | sprawo- | sprawo- | sprawo- | sprawo- | sprawo- | sprawo= | Sprawo- |, j3 mnjej| SPTAWO- | Sprawo- | „łat 
Š zdawcz. | zdawcz. | zdawcz. | zdawcz. | zdawcz. | zdawcz. | zdawcz. | zdawcz. J yP 


10111) 


14 


zdawcz. | zdawcz. (151 16) (14 mniej 17) 


16 IN 


506 


406 


MINISTERSTWO KARTA RUCHU KREDYTÓW Budżet majątkowy na rok 19 
Władza (urząd) asygnująca Uwagi 
Cz. dział rozdz. 
K r Je”d y i h Data i numer zawiado- Uruchomienia kredytów w Oddziałach [Różnica między 
Nr | Data | mieniato otwarciu, zwię- dla władz (urzędów) asygnujących stanem kredytu 
raked > IE ZZ ~~~ | kolej-|księgo| kszeniu, zmniejszeniu a a sumą uru- 
owi RSD Zwiększenie | Zmniejszenie | Wznowienie Stan ny |wania| i wznowieniu oraz o uru- Kwota Ogólna suma chomień 
eiee redytu „kredytu kredytu kredytu chomieniu kredytu uruchomienia | uruchomień (5 mniej 10) 
c onego s | LA AWA "Ig | WER LOWE TAA * ` Lo JE EAP 
l 2 i g] | 4 5 7 8 9 | 10 11 


Wzór Nr ìl do $ 39 instrukcji 


Pozycja 209 


Poz. T R E Ś 


209 W sprawie postępowania z kredytami przewidzianymi w bu- 


dzecie majątkowym na wydatki inwestycyjne. 


ZPP 


D. IM. 3713/7 48 


IS IN 


PAU 


IS IN 


4u8 N: 51 


Objaśnienie znaków: 
OrOe -- dział organizacyjny i osobowy 


GB — „ gospodarczy i budżetowy resortu 

KS — „ karny skarbowy 

OSk — „ Ochrony Skarbowej 

OK — „ obrotu pieniężnego i kredytu 

B — „ budżetowy 

K — „ finansów i podatków komunalnych 
RK — „ rachunkowo-kasowy 

c — „ ceł 

ZPP — „ zobowiązań i postępowania podatkowego 
POD — ,„ podatków: obrotowego i dochodowego 
PW — „ podatku od wynagrodzeń 


MOSk— „ podatku od nabycia praw majątkowych 
i opłaty skarbowej 

P — „ innych podatków bezpośrednich 

EA — „ egzekucji administracyjnej 


A — ,„ akcyz 

M — „ monopolów 

U — „ ubezpieczeń 

Sp — „ spółdzielczości 

L — „ likwidacyjny 

R — „. różnych | 

Z — zarządzenie 

I — instrukcja i 

(9) — okólnik 

Ob —- obwieszczenie I 

Uch — uchwała | 
s 


pozesSiis ii PERO L DOŻA RZE E | OREPGKĄ 
Cena zł 143 


Redakcja i Administracja Dziennika Urzędowego Minister- 
stwa Skarbu, Warszawa, ul. Wileńska 2/4. 


Prenumerata: roczna zł 2.400; półroczna zł 1.300 kwartal- 
na zł 700; miesięczna zł 300. 


Prenumeratę nałeży wpłacać na konto czekowe Administracji 
Dziennika Urzędowego Ministerstwa Skarbu w P. K. O. 
Nr I-4428, podając cel wpłaty, nazwę instytucji względnie 
nazwisko i imię wpłacającego, adres oraz okres czasu, które- 
go prenumerata dotyczy. Wysyłkę egzemplarzy dokonuje 
się po otrzymaniu wpłaty. Prenumeratę przyjmuje się na 
okresy od miesiąca następnego po dokonaniu wpłaty, jednak 
na okres nie dłuższy niż do końca 1948 r. 

Reklamacje z powodu nieotrzymania numeru należy zgłaszać 
we właściwym Urzędzie pocztowym. natychmiast po otrzy- 
maniu następnego kolejnego numeru. Reklamacje kierowane 
do Administracji pozostaną bez odpowiedzi. Pojedyńcze nu- 
mery są do nabycia w Administracji Dziennika Urzędowego 
Ministerstwa Skarbu, Warszawa, ul. Wileńska 2/4. 


Cena ogłoszeń za I milimetr szerokości 1 szpalty, wynosi zł 90. 


` Druk. PWPW. Warszawa, Sanguszki 1. 


